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Checkliste für die Organisation von Veranstaltungen 
 
Sicherheits- und feuerpolizeiliche Anordnungen/Empfehlungen (siehe auch www.gvb.ch 
Brandschutz-Merkblatt BSM 10) gelten für Innenräume, Zelte und Anlässe im öffentlichen Raum: 
 

� Zu- und Durchfahrten für Rettungsdienste (Feuerwehr, Sanität, Polizei) von mindestens 3.5 m Fahrbreite 
und 4 m Höhe aussparen (BSM 10) 

� Sicherheitsdienst z.B. für Eingangskontrolle veranlassen 

� Erste-Hilfe-Posten organisieren und Merkblätter der Sanitätspolizei beachten 

� Notfallszenarien (Evakuierung etc.) planen 

� Fluchtwege und Notausgänge frei halten, nicht versperren oder abschliessen (BSM 10) 

� Notbeleuchtungen installieren, permanent leuchtende Markierungen anbringen und schwer sichtbare 
Gegenstände mit Leuchtband markieren (BSM 10) 

� Räume nicht überbelegen: 1 Person/m2 Freifläche als Regel – genaue Rahmenbedingungen vorher 
abklären (BSM 10) 

� Treppen, Rampen und Laufstege sichern und sichtbar machen 

� Keine leicht brennbaren Materialien (Deko, Partyzelte, Stoffbahnen etc.) verwenden 

� Stromkabel fixieren (Klebeband, Kabelbrücke etc.), Hindernisse eliminieren/kennzeichnen 

� Kabel in voller Länge abrollen – es entsteht sonst Hitze und Brandgefahr 

� Grillstände: Distanzen zu Kunden und brennbaren Materialien einhalten und Boden mit hitzebeständiger 
Unterlage abdecken 

� Schläuche bei Gasflaschen richtig befestigen, nicht knicken und Gasflaschen nicht in geschlossenen 
Räumen verwenden 

� Helium- und Sauerstoffflaschen mit Kette oder Metallband sichern, denn ungesicherte Flaschen bilden 
eine Gefahrenquelle für Teilnehmende und Besuchende (Explosionsgefahr) 

� FI-Schalter beim Strom installieren 

� Rauchverbote anbringen 

� Feuerlöscher oder Feuerlöscheinrichtungen organisieren (BSM 10) 

� Risikoversicherung abschliessen 

� Transport vom oder zum Veranstaltungsort organisieren, sobald mit grossem Besucheraufkommen zu 
rechnen ist – BERNMOBIL oder andere Transportunternehmen kontaktieren 

� Anwohnerschaft (Quartierorganisationen und Leiste) über das Vorhaben orientieren. 
 
Adressliste für zusätzliche Dienstleistungen und Infrastruktur: 
 
� Öffentliche Park- und 

Grünanlagen 
Stadtgärtnerei, Monbijoustr. 36 
Postfach 8332, 3001 Bern 

031 321 69 11 
stadtgaertnerei@bern.ch 

� Sportplätze Turnhallen, 
Bäder und Hallenbäder 

Sportamt, Effingerstr. 21 
Postfach 8125, 3001 Bern 

031 321 64 30 
sportamt@bern.ch 

� Schulhäuser Stadtbauten Bern, Betriebliches 
Immobilienmanagement, Schwarz-
torstr. 71, Postfach, 3000 Bern 14 

031 321 64 54 
stadtbauten@bern.ch 

� Sportliche Veranstaltungen 
mit Fahrzeugen (Auto, 
Fahrrad) auf der Strasse 

Strassenverkehrs- und Schifffahrtsamt 
Schermenweg 5, 3001 Bern 

031 634 26 16 
info.svsa@pom.be.ch 

� Gruppenunterkünfte, 
Festmobiliar wie Tische und 
Bänke 

Quartieramt Stadt Bern 
Mannenriedstr. 29, Postfach 
3020 Bern-Riedbach 

031 926 67 67 
quartieramt@feuerwehr.be.ch 

� Fragen zu lebensmittel-
rechtlichen Anforderungen 

Kantonales Laboratorium Bern, 
Muesmattstrasse 19, 3000 Bern 9 

Tel. 031 633 11 11 
info.kl@gef.be.ch 
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� Broschüre Räume zum 
Mieten (kostenpflichtig) 

CHECKPOINT BERN, Kinder-, 
Jugend- und Familienservice, 
Predigergasse 6, Pf, 3000 Bern 7 

031 321 60 42 
checkpoint@bern.ch 

� Signalisations- und 
Absperrmaterial, Erstellen 
von Verkehrsdispositionen 

Kantonspolizei in Zusammenarbeit mit 
VeMa 

031 634 82 72 oder 
031 634 82 73 
veranstaltungen@police.be.ch 

� Absperrmaterial und Be-
schriftung im Festgebiet 

Tiefbauamt, Signalisation Freiburgstr. 
151, 3007 Bern 

031 321 76 34 
andrea.hochrieser@bern.ch 

� Infrastruktur (Tische, Bänke, 
Marktstände, Bühnen, 
Plakatständer) 

Tiefbauamt 
Liegenschaftsunterhalt 
Murtenstr. 94a, 3008 Bern 

031 321 23 43 
marguerite.gilgen@bern.ch 

� Stromanschluss Bären Elektro AG 
Stöckackerstr. 37, 3018 Bern 
(ein Unternehmen von ewb) 

031 990 60 30 
info@baeren-elektro.ch 

� Wasseranschluss ewb (Energie Wasser Bern) 
Schwarztorstr. 71, 3007 Bern 

031 321 91 11 
info@ewb.ch 

� Abwasser Tiefbauamt Kanalnetz-Betrieb 
Neubrückstr. 190 
3037 Herrenschwanden 

031 321 56 77 
markus.balsiger@bern.ch 

� Sanitäre Einrichtungen Anfrage bei VeMa oder 
private Unternehmen beiziehen 

 

� Vorbeugender Brandschutz Berufsfeuerwehr der Stadt Bern 
Vorbeugender Brandschutz 
Postfach, 3000 Bern 25 

031 634 88 53 
joerg.bischoff@feuerwehr.be.ch 

� Entsorgung und Kehricht-
abfuhr, Abfallkonzept 

Abfallentsorgung der Stadt Bern 
Murtenstr. 96, Postfach 5033 
3001 Bern 

031 321 79 79 
abfall@bern.ch 

� Strassenreinigung Tiefbauamt, Betrieb- + Unterhalt, 
Murtenstr. 94a 
Postfach 8421, 3001 Bern 

031 321 23 00 
tiefbauamt@bern.ch 

� Sanitätsdienst Sanitätspolizei Bern 
Nägeligasse 2, Postfach 
3000 Bern 7 

031 634 84 44 
Fax 031 634 84 77 
sano@bern.ch 

� Öffentliche Verkehrsmittel 
(Extrafahrten, Pauschalen) 

BERNMOBIL, Eigerplatz 3 
Postfach, 3000 Bern 14 

031 321 88 88 
kundendienst@bernmobil.ch 

� Strom abschalten 
(ÖV-Oberleitungen)  

BERNMOBIL, Eigerplatz 3 
Postfach, 3000 Bern 14 

031 321 88 88 
kundendienst@bernmobil.ch 

� Quellensteuer für Kultur-
schaffende, Sporttreibende 
und Referierende 

Steuerverwaltung, Sektion Quel-
lensteuer, Schwarztorstr. 31, Postfach, 
3000 Bern 14 

031 321 66 12 
steuerverwaltung@bern.ch 

� Reklame auf öffentlichem 
Boden 

APG 
Bahnhöheweg 82, 3018 Bern 

058 220 71 18 
maja.loosli@apg.ch 

� Sonntags- und 
Nachtfahrbewilligung 

Strassenverkehrs- und Schifffahrtsamt 
Schermenweg 5, 3001 Bern 

031 634 26 18 
info.svsa@pom.be.ch 

� Arbeitsrechtliche Bewilli-
gungen: Sonntags- und 
Nachtarbeitsbewilligungen 

Beco Berner Wirtschaft 
3011 Bern 

031 633 58 16 
Fax: 031 633 57 98 
info.beco@vol.be.ch 

� Urheberrechtsabgaben SUISA 
Bellariastr. 82 
8038 Zürich 

044 485 66 66 
Fax 044 482 43 33 
suisa@suisa.ch 

� Defizitdeckungsgarantien für 
Sportveranstaltungen  

Sportamt, Effingerstr. 21 
Postfach 8125, 3001 Bern 

031 321 64 30 
sportamt@bern.ch  

� Durchführungs- und 
Defizitdeckungsbeiträge der 
Stadt für kulturelle Projekte 

Abteilung Kulturelles 
Gerechtigkeitsgasse 79 
3011 Bern 

031 321 69 88 
kulturelles@bern.ch 

� Durchführungs- + Defizit-
deckungsbeiträge Kanton für 
kulturelle Projekte 

Amt für Kultur, Erziehungsdirektion 
Kanton Bern 
Sulgeneckstr. 70, 3005 Bern 

031 633 85 85 
ak@erz.be.ch 

� Abgabe von Ehrenwein Stadtkanzlei, Junkerngasse 47, 
Postfach, 3000 Bern 8  

031 321 60 10 
stadtkanzlei@bern.ch 

 


