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Vorgehen zum Beantragen eines Schengen-Visums 

 

Staatsangehörige aus visumspflichtigen Ländern benötigen für die Einreise und den 

Aufenthalt im Schengenraum ein Visum.  

Auskunft Einreisevoraussetzungen: www.sem.admin.ch. 

 

Um ein Schengen-Visum zu beantragen, ist Folgendes nötig: 

 

1. Die einladende Person: 

- erstellt ein Einladungsschreiben, in welchem erwähnt wird, wer (Name/n der 

Person/en), für welche Dauer (max. 3 Monate) und zu welchem Zweck (Ferien, 

Familienbesuch etc.) eingeladen wird (es gibt keine Vorlagen der Stadt Bern); 

 

- erstellt eine Kopie eines gültigen Ausweises (Pass, ID, Ausländerausweis); 

 

- besorgt die aktuellen Lohnabrechnungen der letzten 90 Tage; 
 

- besorgt einen aktuellen Kontoauszug (Bank oder Post) mit Kontoverlauf der 

letzten 90 Tage; 

 

- sendet die genannten Dokumente an die Person, die in die Schweiz einreisen 

möchte. 

 

2. Die Person, die in die Schweiz einreisen möchte, hat mit der Schweizerischen Bot-

schaft an ihrem Wohnort telefonisch einen Termin zu vereinbaren. 

Schweizer Vertretungen im Ausland: www.eda.admin.ch. 
 

3. Die oben genannten Dokumente sind am vereinbarten Termin der Botschaft vorzu-

weisen. Die Botschaft entscheidet, ob eine Verpflichtungserklärung verlangt wird 

oder nicht. 

 

4. Wenn eine Verpflichtungserklärung nötig ist, beachten Sie das weitere Vorgehen 

gemäss Checkliste Verpflichtungserklärung . 

https://www.sem.admin.ch/sem/de/home.html
https://www.eda.admin.ch/eda/de/home.html

