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DirektionDirektion
Fachstelle

Beschaffungswesen (FaBe)

Fachstelle

Beschaffungswesen (FaBe)

Beschaffungskomission 

(BeKo)

Beschaffungskomission 

(BeKo)
BearbeitungsfristenBearbeitungsfristenDienststelleDienststelle FormulareFormulare

Checklisten

(FaBe)

Checklisten

(FaBe)
Leitfaden / Eignungskriterien / Zuschlagskriterien

Generelle Formulare

Leitfaden / Eignungskriterien / Zuschlagskriterien

Generelle Formulare

Bedürfnisformulierung

Erarbeitung der Teilnahme- (1. Stufe) und 

Ausschreibungsunterlagen (2. Stufe), 

Arbeitsbeschrieb und Pflichtenheft

Teilnahmeunterlagen für

www.simap.ch bereitstellen

7 Tage vor Publikation

Ev. Genehmigung

Kreditfreigabe / GRA Kredit

Festlegung der Eignungs- und Zuschlagskriterien / bestimmen der Fristen

Absprache Dienststelle und FaBe

Genehmigung Pflichtenheft durch Jury und FaBe

Beschwerde

(innerhalb 20 Tage)

Eingang Teilnahmeanträge (1. Stufe)

Ausschreibungsunterlagen 

publizieren (mittwochs)

ja

Fragerunde über www.simap.ch (Download und Publikation durch FaBe)

nein

Formular für 

Wettbewerb

Bewerbungsöffnung /

Bewerbungsprotokoll

Ev. Verfügung Ausschluss vom 

Verfahren wegen Verfahrensmängel

Nachweise Art.7 Anhang 1 (IVöBV) 

überprüfen und ev. Nachfordern 

(innerhalb 10 Tage)

Publizierte Eignungskriterien werden bewerten und die Qualifikation für die 2. Stufe 

vorgenommen / Jurierung

Überprüfen Evaluationsbericht / 

Auswertung 
Antrag an FaBe

Beratung und 

Zuschlagsempfehlung an 

Direktion

Erstellung der Verfügungen 
Eröffnen der Verfügungen

Kopie an FaBe

Vertrag

Orientierung BeKo

Beschwerde

(innerhalb 20 Tage)

Orientierung BeKo

Ausarbeitung Beschwerdeantwort 

(Prozessvollmacht durch GR beantragen)

Gutheissung Beschwerde ja

Vertrag

nein

Inserat

Fragerunde 

selektives Verfahren

Bewerbungsöffnung

NW Ausschluss

Compliance

14 Tage

25 Tage

3 Tage

In der Regel 

14 Tage

15 Tage

30 Tage

30 Tage

Rückweisung und Verfahrensabbruch 

resp. Neuausschreibung

Ja

Rückweisung und Verfahrensabbruch 

resp. Neuausschreibung

Kenntnisnahme

Leistungsanteil

Subunternehmen

SelbstdeklarationAngebotsdeklaration

Angebotsdeckblatt Oranger Kleber

Ausschreibungsunterlagen 

(2.Stufe) für

www.simap.ch bereitstellen

nein

Ausschreibungsunterlagen (2. Stufe) 

publizieren oder Versand per E-Mail

Fragerunde über www.simap.ch (Download und Publikation durch FaBe) oder 

Fragerunde über FaBe per E-Mail

Offerteingang 2. Stufe

Offertöffnung /

Offertöffnungsprotokoll

Ev. Verfügung Ausschluss vom 

Verfahren wegen Verfahrensmängel

Angebote materiell prüfen 

Publizierte Zuschlagskriterien bewerten / ggf. Firmenpräsentationen oder 

Bereinigungsgespräche durchführen

Antrag an FaBe z.H BeKo

Überprüfung Evaluationsbericht / 

Auswertung und Antragsstellung an 

BeKo

Erstellung der Verfügungen gemäss 

Empfehlung BeKo
ja

Eröffnen der Verfügungen

Kopie an FaBe

Publikation Zuschlag

(innerhalb 30 Tage)

Beschwerde

(innerhalb 20 Tage)

ja

nein

Kenntnisnahme

20/40 Tage

3 Tage

In der Regel 

21 Tage

15 Tage

7 Tage

Fragerunde 

selektives Verfahren

Offertöffnung

Bewertung

Zulassung der qualifizierten Teams auf 

www.simap.ch (2. Stufe)

Formular für 

Öffentliche 

Ausschreibung

Orientierung BeKo Kenntnisnahmeja

Ausarbeitung Beschwerdeantwort 

(Prozessvollmacht durch GR beantragen)

nein

Nachweise Art.7 Anhang 1 (IVöBV) 

überprüfen, wenn nicht bei Präqualifikation 

( Ausschluss bei Nichteinreichung)

Kostenschätzung

Beschaffungs Kick-Off
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