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Benutzungsordnung Archiv Denkmalpflege

Allgemeines
Voranmeldung
Fiar den Besuch im Archiv der Denkmalpflege ist eine Terminvereinbarung zwingend.

Anmeldung

Der Besucher oder die Besucherin melden sich bei jedem Besuch beim Empfang des
Erlacherhofs an und wird von einer Mitarbeiterin oder einem Mitarbeiter der Denkmal-
pflege abgeholt. Pro Arbeitsthema wird eine Benutzungskarte unter Angabe der Per-
sonalien ausgefullt. Mit der Unterzeichnung der Benutzerkarte erklart sich die Besu-
cherin oder der Besucher mit der Benutzungskarte der Denkmalpflege Stadt Bern ein-
verstanden. Die Benutzerkarte dient der Bewirtschaftung des Archivs und wird zusatz-
lich zur Anmeldung beim Empfang verlangt.

Arbeitsplatze

Die Konsultation der Archivunterlagen erfolgt an einem freien Platz in den Buroraumen
der Denkmalpflege. Im Erlacherhof sind die geltenden Sicherheitsbestimmungen be-
treffend Zuganglichkeit durch den Besucher oder die Besucherin einzuhalten.

Benutzung der Bestande

Benutzung

Die analog vorliegenden Bestande der Denkmalpflege erfolgt nur im Erlacherhof. Es
gibt keine Ausleihe.

Einsichtnahme

Die Einsichtnahme in die Bestande ist grundsatzlich frei und unentgeltlich. Es kénnen
aber gesetzliche und vertragliche Einschrankungen fur die Benutzung bestehen. Es
gelten die Bestimmungen der Gesetzgebung Uber die Information der Bevdlkerung und
das Datenschutzgesetz.

Umgang mit Dokumenten

Die Archivalien stammen aus unterschiedlicher Provenienz, darunter befinden sich Ko-
pien wie auch Originale, die nicht ersetzt werden kdnnen. Der sorgfaltige Umgang mit
den Archivalien ist unerlasslich. Je nach Zustand der Unterlagen stellt die Denkmal-
pflege Handschuhe zur Verfigung.
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Reproduktion

Der Besucher oder die Besucherin kann die Dokumente fotografieren. Die Mitarbeiten-
den der Denkmalpflege kdnnen bei angemessenem Aufwand eine Kopie oder einen
Scan bis zur Grosse A3 erstellen. Andere Medien, die nicht im Buro der Denkmalpflege
reproduziert werden kdnnen, mussen durch die Mitarbeitenden der Denkmalpflege ex-
tern gegeben werden. Je nach Menge stellt die Denkmalpflege die dafur anfallenden
Kosten dem Besucher oder der Besucherin in Rechnung.

Nutzungsrechte

Allgemeine Nutzung

Reproduktionen und Fotografien im Zusammenhang mit der Bauforschung sind frei
nutzbar. Fur eine kommerzielle Nutzung oder die Veroffentlichung muss zuerst Ruck-
sprache mit der Denkmalpflege genommen werden, da nicht alle Nutzungsrechte bei
der Denkmalpflege selber liegen.

Copyright
Das Copyright muss fur Veroffentlichungen bei der Denkmalpflege nachgefragt wer-
den, da nicht alle Urheberrechte bei ihr liegen.

Belegexemplar
Die Denkmalpflege freut sich Uber ein kostenloses Belegexemplar flr ihre Bibliothek.

Bern, 1. Januar 2023



