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Gesuch um erweiterte Nutzung privater Informatikmittel für Externe


Gesuchstellende Person
	
[bookmark: Text8]Name / Vorname	     
E-Mail 	     
Telefonnummer	     

Dienstleistungserbringendes Unternehmen / Vorhaben

Unternehmen	     
Adresse	     
Vertrag / Vorhaben	     

Gesuch um erweiterte Nutzung firmeninterner und privater Informatikmittel für Externe

Erklärung

Hiermit bestätige ich, die nachfolgenden Bedingungen und Konsequenzen bei der erweiterten Nutzung firmeninterner oder privater Informatikmittel für Externe zur Kenntnis genommen zu haben und das Merkblatt gelesen und verstanden zu haben. 


Bedingungen und Konsequenzen bei der erweiterten Nutzung firmeninterner oder privater Informatikmittel für Externe

1.	Grundsatz
Externe Mitarbeitenden können grundsätzlich online mit Microsoft Office arbeiten und auf Daten und Mails der Stadt Bern zugreifen. 

2.	Ausnahmen 
Für externe Mitarbeitenden, welche aus dienstlichen Gründen auf die Nutzung eines privaten Notebooks / PC’s mit erweiterten Funktionalitäten angewiesen sind, (lokale Datenbearbeitung und Speicherung) kann dieses Gesuch bewilligt werden. Die vertragsausstellende Stelle entscheidet abschliessend. 

3.	Einschränkungen
Mit diesem Gesuch werden die sicherheitsbedingten Einschränkungen entfallenen, die auf einem privaten Gerät bewusst gelten. Explizit können nach Freigabe von diesem Gesuch auch auf privaten Geräten geschäftliche Daten der Stadt Bern lokal bearbeitet, synchronisiert und heruntergeladen werden. 

4.	Bedingungen 
Die Nutzung von einem privaten Gerät (ist nach Freigabe dieses Gesuches) nur innerhalb der Schweiz erlaubt. Eine Anmeldung mit dem geschäftlichen Benutzernamen auf einem fremden Gerät (Internet-Kaffee u.ä.) ist generell untersagt. Sämtliche Einschränkungen und Bedingungen sind im entsprechenden Merkblatt aufgeführt. 

· Richtlinie zur Nutzung von elektronischen Geräten in der Bürokommunikation.docx













Unterschrift gesuchstellende Person

Datum: 		Unterschrift
     
			


Unterschrift Vertragspartner Stadt Bern

Datum:		Unterschrift
[bookmark: Text44]     

			



Aufhebung der sicherheitsrelevanten Einschränkungen durch den IT Service Desk

Datum:		Unterschrift
     

			



Das IT-Service-Desk sendet das unterzeichnete Formular zurück an den Vertragspartner der Stadt Bern zur weiteren Bearbeitung und Ablage beim entsprechenden Vertrag zum Vorhaben.















Laufweg des Formulars: 



Gesuchstellende externe Mitarbeitende


Füllt das Formular aus und unterschreibt es


Interne*r Vertragsparner*in der Stadt Bern


Prüft das Gesuch, lehnt es ab oder leitet es an das IT Service Desk weiter. 


Formular digital als PDF an: it.servicezentrum@bern.ch 


IT Service-Desk


Gewährt dem Besteller die erweiterten Rechte zur Nutzung


Sendet das Formular als Bestätigung der Erledigung zurück zur internen bestellenden Person der Stadt Bern


Vertragsausstellende Person der Stadt Bern


Informiert die gesuchstellende Person über die Erledigung


Legt das Gesuch zusammen mit dem gültigen Dienstleistungsvertrag des Gesuchstellers ab 
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