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Anleitung betreffend Dateinamen der PDF-Unterlagen im eBau 

Zur besseren Handhabung für alle Verfahrensbeteiligten bitten wir Sie, die Dokumente wie nachfolgend 

beschrieben zu bezeichnen. 

 

Im eBau unter -> Baugesuch -> Dokumente -> sind die verschiedenen Kacheln, in welchen die Unterlagen 

hochgeladen werden können. In den Kacheln hat es ein Info-Feld oben rechts. 

 

Bei dem Infofeld wird folgende Mitteilung angezeigt: 

 

 

 

 

 

Beispiele der Bezeichnungen und deren Auswirkungen: 

Ungenügende Dokumentenbezeichnung Optimale Dokumentenbezeichnung  
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Ungenügende Dokumentenbezeichnung Optimale Dokumentenbezeichnung  

 

 
 

 

 
 

Aus diesen Bezeichnungen ist z.T. nicht er-

sichtlich, was im PDF vorzufinden ist. 

Die Unterlagen sind schnell und klar ersichtlich.  

Den Verfahrensbeteiligten ist klar, was EG oder 

1.OG bedeutet. Der Zusatz des Wortes 

«Grundriss» ist somit nicht notwendig. 

 
Nicht optimale Dokumentenbezeichnungen verursachen für die Behörden unnötige Suchaufwände. Nach 

dem Öffnen der PDF-Unterlagen geht das «Suchen» und das mühsame Bearbeiten weiter, da sich folgen-

des Bild am Bildschirm bietet: 

 

 
 

Es ist für die Bearbeitenden nicht ersichtlich, wo sich welches Dokument befindet. Bei der Baugesuchsprü-

fung mit wiederholtem wechseln zwischen verschiedenen Dokumenten generiert dies einen hohen, unnöti-

gen Zeitaufwand. 

 

Mit einer kurzen und nachvollziehbaren Dokumentenbezeichnung präsentiert sich am Bildschirm folgendes 

Bild: 

 

 
Die Unterlagen sind beim Bearbeiten des Baugesuches schnell auffindbar. 

 

Danke für Ihre Unterstützung! 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Ostermundigen, 21.03.2024 


