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1.1 Rechtschreibung 

Die gewünschte Rechtschreibung in technischen Berichten und Unterlagen usw. orientiert sich 
an den «Weisungen der Bundeskanzlei zur Schreibung und zu Formulierungen in den deutsch-
sprachigen amtlichen Texten des Bundes» (Schreibweisungen) [Bundeskanzelei, 2008]. Sie be-
handeln die Themenbereiche Satz- und Schriftzeichen, amtliche Bezeichnungen, Abkürzungen, 
Kurzwörter und Begriffszeichen, Zahlangaben, Textorganisation sowie Fussnoten und Ver-
weise. Auf die folgenden Schreibweisen wird besonders hingewiesen. 
 
Normalfall: Umlaute in Grossbuchstaben werden als Ä, Ö und Ü ge-
schrieben und nicht als Ae, Oe, Ue.  
 

Äusserung, der ÖV 

Dezimalstellen werden durch das Dezimalkomma abgetrennt. 88,5 Meter, 88,5 m 
12,7 Sekunden, 12,7 s 
 

Bei Geldbeträgen ist zwischen der Währungseinheit und der Un-
tereinheit anstelle des Dezimalkommas der Dezimalpunkt zu setzen. 
 

Fr. 23.50 
[falsch: Fr. 23,50] 

Zwischen Zahl und Einheit ist ein geschütztes Leerzeichen zu set-
zen. Eine Ausnahme bildet z. B. das Begriffszeichen für Grad. 

 
 

2,30 m, 30 s, –10 °C, 50° 

Zwischen den Stunden und den Minuten steht ein Punkt (kein Dop-
pelpunkt). Bei den Uhrzeiten von 1 bis 9 Uhr wird die vorangehende 
Null normalerweise weggelassen; in Listen kann es allerdings über-
sichtlicher sein, die Null zu schreiben (07.33 Uhr) 
 

7 Uhr 
7.00 Uhr 
7.33 Uhr [in Listen auch: 
07.33 Uhr] 

Einstellige Tausenderbeträge ohne Trennzeichen, sonst mit (schma-
len) geschützten Trennzeichen. 
In Listen wird «Fr.» vorne angestellt. 

5000 Franken 
10 000 Franken 
Fr. 
Fr. 

 

5 000.00 
10 000.00 

 

 

 
 
zu verwenden 

 
wird nicht verwendet 

Induktionsschleife, Schlaufschacht Induktionsschlaufe, Schleifenschacht 
Haltelinie Haltebalken 
Fussgängerstreifen [in technischen Schriften] 
Zebrastreifen [sonst, wenn für Öffentlichkeit be-
stimmt]  

Zebrastreifen [in technischen Schriften] 

Signalgeber [in technischen Schriften] 
Ampel oder Lichtsignalgeber [sonst, wenn für Öf-
fentlichkeit bestimmt] 

Ampel [in technischen Schriften] 

s, Sek., Sekunden sec. oder " 
ÖV, MIV OeV, öV, mIV 
Fahrstreifen Fahrspur 
Fr. 25 000 
Fr. 24  600.00 
20 000 Franken 

CHF 25 000 
SFr. 24 600.00 
20‘000 Franken 

Tabelle 1 – Schreibweisen 
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